
Flowchart: งานบัญช ี

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล าดับงาน ขั้นตอนของกระบวนการ 
 
1.งานบัญชี 
 - บันทึกบัญชีเงิน
งบประมาณ 
 -บันทึกบัญชีเงินนอก
งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้นงาน 

บันทึกรายการลงบัญชี 
- รายวันรับ 
- รายวันจ่าย 
- รายวันทั่วไป 

 

รับเอกสารจากเจ้าหน้าที 
งานการเงิน 

ตรวจสอบเอกสารที่ได้รับ 

No 

Yes 

เรียกรายงานบัญชีแยกประเภท/สมุดรายวัน 

- งบทดลอง 
- งบแสดงฐานะการเงิน 
- งบกระแสเงินสด 
- รายงานรายได้และค่าใช้จ่าย 
- งบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงิน 
- รายงาลูกหนี้เงินยืม 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของรายงาน 

ของ 

No 

Yes 



   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
- บันทึกยอดยกมาเช็คค้างจ่ายที่ธนาคาร 
- บันทึกการจ่ายเช็คของธนาคาร 
- บันทึกยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน 

ตรวจสอบงบกระทบยอดเงิน
ฝากธนาคารกับ Statement 

เรียกรายงานงบ 
กระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

ท าบันทึกข้อความ 
ส่งรายงานทางบัญชี 

 

เสนอแฟ้มให้คณบดีเซ็น 

ส่งรายงานทางบัญชีให้ผู้อ านวย 

การกองคลัง 

จัดเก็บเอกสาร(ส าเนา) 
สิ้นสุดงาน 

l 

Yes 

No 



ล าดับงาน ขั้นตอนของกระบวนการ 
 
2.จัดท ารายงานน้ ามัน
เชื้อเพลิง 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้นงาน 

รับเอกสารข้อมูล 

- บันทึกการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง
จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

บันทึกการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 

- ทะเบียนรถ 

- ระยะทางต้นเดือน-ปลายเดือน 

- ค านวณอัตราเฉลี่ยสิ้นเปลื้อง 

- ปริมาณการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 

ตรวจสอบรายการ 

ที่บันทึกข้อมูลข้างต้น 

ท าบันทึกข้อความส่งรายงาน 

การใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 

 

เสนอแฟ้มให้คณบดีเซ็น 
 

ส่งรายงานถึงอธิการบดี
มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 

จัดเก็บเอกสาร (ส าเนา) 
สิ้นสุดงาน 

 

Yes 

No 



 

ล าดับงาน ขั้นตอนของกระบวนการ 
3. งานหารายได้ระหว่างเรียน 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

เริ่มต้น 

ให้นักศึกษาที่สนใจจัดท า/ปรับปรุงแก้ไข 
- แบบเสนอโครงการ 
- Power Point น าเสนอโครงการที่จะท า 

 

ประชาสัมพันธ์ 

แจ้งปฏิทินการด าเนินงาน 

ให้กบันกัศกึษา 

คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ 

น าเสนอ 
โครงการหารายได้ระหว่างเรียน 

นักศึกษาเริ่มด าเนินงานโครงการหารายได้ระหว่างเรียน 
ปลูก/ดูแลรักษา/ขายผลผลิต 

 

น าส่งเงินรายไดห้ลังหักค่าใช้จ่าย 
ให้การเงินคณะ 3% จากผลก าไร 

รายงานสรุปผลการด าเนินงาน 

No 

Yes 

จัดเก็บเอกสาร (ส าเนา) สิ้นสุดงาน 
 



 


